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Registrierung im PIA-Portal /
Zustellung der Entgeltbescheinigung
digital

1 Einladung mit QR-Code:

Den QR-Code mit Hilfe der Kamera auf dem Smartphone scannen und die
erkannte Website öffnen.

Einladung mit Einladungskey:

Sollte das scannen des QR-Codes nicht funktionieren, bitte die Adresse
"https://www.ricoh.idx.net/invitationWS/code-entry" manuell in den Browser
eingeben und anschließend den persönlichen Einladungskey eingeben, der direkt
neben dem QR-Code zu finden ist.

Einladung per Link:

Sollten Sie eine E-Mail mit einem Einladungslink erhalten haben, müssen Sie
diesen einfach nur anklicken. Sie gelangen dann automatisch zum angezeigten
Bildschirm unter Punkt 2
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2 Auf der Anmeldeseite den Punkt "Registrierung für das Private
Dokumenteneingangsportal" auswählen.

Hier bitte KEINE der anderen Optionen auswählen !

3 Alle Felder die mit dem roten Stern * markiert sind, müssen ausgefüllt werden.
Alle anderen Felder sind optional, können also ausgefüllt werden.

WICHTIG: Bitte geben Sie KEINE betriebliche E-Mail Adresse an. Bitte geben
Sie eine PRIVATE E-Mail Adresse an zu der Sie aktuell Zugang haben !
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4 Nachdem alle nötigen Felder gefüllt worden sind, diese Eingabe mit dem Feld
"Weiter" bestätigen.

5 Im nächsten Schritt die erste Option auswählen "Ich möchte meine Dokumente
selbst vom Portal herunterladen[...]"
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6 Anschließend noch die Nutzungsbedingungen bestätigen. Daraufhin erscheint
noch das Feld Vor- und Nachname. Dies bitte noch füllen und anschließend mit
"Jetzt als Teilnehmer registrieren" bestätigen.
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7 Daraufhin erhält man die Meldung, dass die Registrierung erfolgreich war.

Im Anschluss bitte den E-Mail Eingang prüfen. Nun sollte man zwei E-Mails
erhalten haben. In der E-Mail mit dem Betreff "Ihr Zugang zu Ihrem TRAFFIQX®
Privatkundenportal", bitte auf den dort eingefügten Link klicken.
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8 Daraufhin gelangt man zu einer Anzeige, in dem das persönliche Passwort zur
Anmeldung an das PIA-Portal erstellt werden muss.

Das Passwort muss die folgenden Mindestbedingungen erfüllen:

2 Zahlen, 2 Buchstaben, 2 Sonderzeichen sowie insgesamt 10 Zeichen

Mit "Konto vervollständigen" ist die Anmeldung komplett abgeschlossen.
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9 Bestätigung der erfolgreichen Kontoeinrichtung

10 Der Zugang zum PIA-Portal erhält man über die folgende Web-Adresse:

www.ricoh-idx.net/pia/auth/login
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11 Mit seinen persönlichen Zugangsdaten, erhält man dann Zugriff auf seine
Dokumente

12 Daraufhin sieht man seinen persönlichen Eingangskorb mit seinen persönlichen
Dokumenten.

13 Es ist möglich, dass der Eingangskorb nach der ersten Anmeldung leer ist. Dieser
wird dann mit der ersten Lohnabrechnung die auf dem digitalen Weg zugestellt
wird gefüllt.


