Registrierung im PIA-Portal /

Zustellung der Entgeltbescheinigung

digital Fouindmn

1  Einladung mit QR-Code:

Den QR-Code mit Hilfe der Kamera auf dem Smartphone scannen und die
erkannte Website 6ffnen.

Einladung mit Einladungskey:

Sollte das scannen des QR-Codes nicht funktionieren, bitte die Adresse
"https://www.ricoh.idx.net/invitationWS/code-entry" manuell in den Browser
eingeben und anschlieBend den personlichen Einladungskey eingeben, der direkt
neben dem QR-Code zu finden ist.

Einladung per Link:

Sollten Sie eine E-Mail mit einem Einladungslink erhalten haben, missen Sie
diesen einfach nur anklicken. Sie gelangen dann automatisch zum angezeigten
Bildschirm unter Punkt 2
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Auf der Anmeldeseite den Punkt "Registrierung fiir das Private
Dokumenteneingangsportal” auswahlen.

Hier bitte KEINE der anderen Optionen auswahlen!
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Alle Felder die mit dem roten Stern * markiert sind, mussen ausgefullt werden.
Alle anderen Felder sind optional, kdnnen also ausgefullt werden.

WICHTIG: Bitte geben Sie KEINE betriebliche E-Mail Adresse an. Bitte geben
Sie eine PRIVATE E-Mail Adresse an zu der Sie aktuell Zugang haben!
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Nachdem alle nétigen Felder gefullt worden sind, diese Eingabe mit dem Feld
"Weiter" bestatigen.
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Im nachsten Schritt die erste Option auswahlen "Ich méchte meine Dokumente
selbst vom Portal herunterladen]...]"
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Ich mochte meine Dokumente selbst vom
Portal herunterladen. Das schiitzt mich vor

Q Phishing und Fake-Mails. Ich erhalte eine
Informationsmail, sobald eine neue
Rechnung verfiigbar ist.

Machten Sie iiber einen anderen
Ubertragungsweg (zum Beispiel FTP)
intelligent und sicher empfangen? Dann
konnen Sie uns hier erreichen.
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Ich bestétige, dass ich die
i] Nutzungsbedingungen gelesen habe und
sie akzeptiere.*
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AnschlieBend noch die Nutzungsbedingungen bestatigen. Daraufhin erscheint
noch das Feld Vor- und Nachname. Dies bitte noch fullen und anschlieBend mit
"Jetzt als Teilnehmer registrieren” bestatigen.
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Ich bestatige, dass ich die
Nutzungsbedingungen gelesen habe und
sie akzeptiere.*

Vor- und Nachname *

v Jetzt als Teilnehmer registrieren
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Daraufhin erhalt man die Meldung, dass die Registrierung erfolgreich war.

Im Anschluss bitte den E-Mail Eingang prifen. Nun sollte man zwei E-Mails
erhalten haben. In der E-Mail mit dem Betreff "Ihr Zugang zu Ihrem TRAFFIQX®

Privatkundenportal”, bitte auf den dort eingeftigten Link klicken.
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lhre Registrierung war erfolgreich!

Herzlich willkommen als Teilnehmer bei
TRAFFIQX®. Sie erhalten in Kiirze eine E-Mail mit
weiteren Informationen zur Registrierung im
Ricoh-Portal.

Wenn Sie Fragen haben, kénnen Sie uns gerne

eine E-Mail senden
an support.ridx@service.ricoh.de

Imprint  Data protection



Daraufhin gelangt man zu einer Anzeige, in dem das personliche Passwort zur
Anmeldung an das PIA-Portal erstellt werden muss.

Das Passwort muss die folgenden Mindestbedingungen erfullen:
2 Zahlen, 2 Buchstaben, 2 Sonderzeichen sowie insgesamt 10 Zeichen

Mit "Konto vervollstandigen" ist die Anmeldung komplett abgeschlossen.

TRAFFIQX® Privates Dokumenteneingangsportal

TRAFFIQX® Privates
Dokumenteneingangsportal

Abschluss Kontoeinrichtung
* markiert ein Pflichtfeld

Um Ihr Konto zu vervollstandigen, brauchen Sie nur Ihr Passwort einzugeben.

Mind die folgenden Angaben sind erforderlich:

@ 2 zahlen

@ 2 Buchstaben
@ 2 sonderzeichen
@ 10 Zeichen

Neues Passwort*

‘@ ............ @

Konto vervolistandigen



9  Bestitigung der erfolgreichen Kontoeinrichtung

TRAFFIQX® Privates Dokumenteneingangsportal
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s Z

10 Der Zugang zum PIA-Portal erhalt man Gber die folgende Web-Adresse:

www.ricoh-idx.net/pia/auth/login



11 Mit seinen persénlichen Zugangsdaten, erhalt man dann Zugriff auf seine
Dokumente
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12 Daraufhin sieht man seinen persénlichen Eingangskorb mit seinen personlichen
Dokumenten.

Eingangskorb

13 Es ist moglich, dass der Eingangskorb nach der ersten Anmeldung leer ist. Dieser
wird dann mit der ersten Lohnabrechnung die auf dem digitalen Weg zugestellt
wird gefullt.



