Anleitung Ricoh-Portal

Herzlich willkommen im Ricoh-Portal!

RICOH

imagine. change.

Wir freuen uns, dass Sie sich zum Download |hrer Lohn- und Gehaltsabrechnung entschieden haben.
Hier finden Sie die ausflhrlichen Informationen zum Anmeldeprozess.

Sollten Sie weitere Fragen haben, wenden Sie sich gerne an: support.ridx@service.ricoh.de

1. Bitte scannen Sie den QR-Code mit dem
Smartphone oder geben Sie die
danebenstehende Adresse in lhre Browserzeile
ein, dann landen Sie auf folgender Maske:

e Klicken Sie auf ,Als privater Teilnehmer

vernetzen®.

e Sodann klicken Sie bitte auf
~Jetzt kostenlos registrieren®.

2. Nun gelangen Sie auf folgendes Formular:

o Bitte flllen Sie das Formular vollstandig aus.

Speachawswabl | DE

Peterhoff Verwaltungs- und
Beteiligungs- GmbH
Empfangen Sie Rechnungen
fiir Ihre Firma? Oder
Gehaltsabrechnungen als
Privatperson?

L

Sie mochten sich als peschaftlicher
Tailnehmer vemetzen?
Als Vertreter elnes Unternchmens, elner Inschution,
eimes Vereins oder einer Behirde vemetzea Sie sich
hier in wenigea Schritien Kostenlos und uaverbindlich:

D) Alspechitiche T vensten

Sie mchten sich als privater Teilnehmer
vemetzen?

Al Privatperson habes Sie hice die Moglichkes Tnre

\‘Eﬂqemikstmm;et digital 7o eralten)

Sprachavswakl | DE

Willkommen im Netzwerk -

Erhalten Sie Thre
Abrechnungen und Dokumente|
digital!

0+
—

Sie mochten never, privater Teilnehmer im
Netzwerk werden?

Als Privatperson bequem und kostenlos
Abrechnungen und Dokumente empfangen — jerz in
wenigen Schrtten Teilnchmer werdea und vermetzes

(53 Jem kestemlonrepimaren

-]

Sie haben bereits ein Konto im privaten
Dokurmenteneingangs-portal (PLA)Y?

Birre melden Sie sich in PIA an, um die Einladung mit

e Verwenden Sie bitte Ihre private E-Mail-Adresse, so dass Sie auch zukiinftig immer Zugriff

auf das Portal haben

e Klicken Sie dann 2 Mal auf ,Weiter*.

Zuriick zur Startseite €

5] ]

Postanschrift Kontakt Versandart

Postanschrift
Name des Rechnungsempfingers *
2 | Max Mustermann
Strafie und Hausnummer *
| MusterStrasse 12
Postleitzahl =
& | 12345
Stadt *
B | Musterstadt
Land *

@ | Dentschland

Sprache *
@ | Deutsch

“kennzeichnet ein Pflichtfeld

Sprachauswahl

)
Weiter >

Zurick zur Startseite €

Sprachauswahl | DE

= e “
Postanschrift Kontakt Vemandat  Nutzuagsbedingunge:
Kontakt
Vorname *
[ 2 | Max

Nachname *

& | Mustermann

E-Mail *

@ | MaxMustermann @ricoh-idx.net
Telefon

B | Telefon

€ Zurick

“kennzeichnet ein Plichtfeld
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3. Sie gelangen auf folgende Seite:

e Bitte wahlen Sie aus ,Ich lade meine Dokumente direkt aus dem
Portal herunter...”

4. Dadurch erscheint eine neue Box

RICOH

imagine. change.

Sprachavswehl | DE

Zuriick zur Startseite &

o~ a- B

Postanschrift Kotakt Versandart  Nutzungsbedingungen

Versandart

Als Teilnehmer im Netzwerk werden Ihre Dokumente iiber das TRAFFIQX® Portal
versendet. Wihlen Sie, auf welchem Weg sie Ihre Dokumente erhalten wollen

Manuell herunterladen @
Ich lade meine Dokumente direkt aus dem Portal herunter
— ohne Risiko durch Fake-Mails. Eine kurze Info-Mail

ot mich bei nenen D:

& Zuriick Weiter

e Bitte bestatigen Sie die Nutzungsbedingungen
e Fillen Sie Vor- und Nachname aus

o Klicken Sie erneut auf ,Jetzt als Teilnehmer registrieren”

Zuriick zur Startseite €&

ﬁi ﬁi ﬁf

Postanschrift Kontakt Versandart  Nutzungshedingungen

Nutzungsbedingungen

Ich bestatige, dass ich die Nutzungsbedingungen gelesen habe vnd sie
akzeptiere. Nutzungsbedingungen

Vor- und Nachname *

# | Max Mustermann| ]

<€ Zuriick + Jetzt als Teilnehmer registrieren

5. Sie haben es geschafft:

e Sie erhalten eine Willkommens E-Mail mit direktem Link auf
das Ricoh-Portal

e Beim 1. Zugriff auf das Ricoh-Portal vergeben Sie ein Passwort

v

Ihre Registrierung war
erfolgreich!

Herzlich willkommen! Sie erhalten in Kiirze **eine E-Mail**
mit weiteren Informationen zur Registrierung im Ricoh
IDX-Portal.

e Sie kdnnen lhre Abrechnung im Portal downloaden .
ansehen oder I6schen

6. Sie mdéchte nach der Anmeldung auf das Ricoh-Portal zugreifen?

o Der Zugang lautet: WWW.ricoh-idx.net/pia/auth/login

7. Archivieren

e Sie kdnnen die Abrechnungen im Portal verwalten und dort archivieren.

e Auch beim Wechsel des Arbeitgebers haben Sie weiterhin Zugriff auf die Dokumente, da

diese weiterhin im Ricoh-Portal verbleiben.
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