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Inscription sur le portail PIA / Remise
numérique du bulletin de salaire / (FR)

1 Invitation avec code QR :
Scannez le code QR à l’aide de l’appareil photo de votre smartphone et ouvrez le
site web détecté.

Invitation avec clé d’invitation :
Si le scan du code QR ne fonctionne pas, saisissez manuellement l’adresse
suivante dans votre navigateur
https://www.ricoh.idx.net/invitationWS/code-entry
puis entrez votre clé d’invitation personnelle qui se trouve à côté du code QR.

Invitation par lien :
Si vous avez reçu un e-mail avec un lien d’invitation, cliquez simplement dessus.
Vous serez automatiquement redirigé vers l’écran présenté à l’étape 2.

https://www.ricoh-idx.net/invitationWS/code-entry
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2 Sur la page de connexion, sélectionnez « Inscription au portail privé de
réception de documents ».
Ne sélectionnez aucune autre option !

3 Sur la page suivante, sélectionnez :
« Vous souhaitez devenir un nouveau participant privé du réseau ? »
Là aussi, ne sélectionnez aucune autre option.
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4 Remplissez tous les champs marqués d’un astérisque rouge (*).
Les autres champs sont facultatifs.

Si certains champs sont déjà préremplis (par exemple après un enregistrement via
code QR), vérifiez que les informations sont correctes.
Cliquez sur « Suivant -> » pour passer à l’étape suivante.
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5   1. Là encore, remplissez tous les champs marqués d’un astérisque rouge (*).
Il est très important de saisir une adresse e-mail correcte.

Important : N’utilisez pas d’adresse e-mail professionnelle. Indiquez une adresse
e-mail privée à laquelle vous avez un accès actuel et sécurisé.

Cliquez sur « Suivant -> » pour continuer.
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6 À l’étape suivante, sélectionnez la première option : « Recevoir par e-mail ».
Saisissez à nouveau votre adresse e-mail privée dans le champ prévu à cet effet.
N’utilisez pas d’adresse professionnelle ici non plus.

Ainsi, vos bulletins de salaire et pièces jointes seront envoyés directement dans
votre boîte e-mail personnelle dès qu’ils seront disponibles sur le portail.



6

7 Acceptez ensuite les conditions d’utilisation. Un champ pour le prénom et le nom
apparaîtra — veuillez le remplir.
Cliquez sur « S’inscrire maintenant comme participant » pour valider
l’inscription.
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8 Un message vous confirmera que l’inscription a été effectuée avec succès.

Ensuite, vérifiez votre boîte de réception. Vous devriez recevoir deux e-mails.
Dans l’e-mail ayant pour objet « Votre accès à votre portail client privé
TRAFFIQX® », cliquez sur le lien fourni.
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9 Vous serez redirigé vers une page où vous devrez créer votre mot de passe
personnel pour le portail PIA.
Le mot de passe doit respecter les conditions minimales suivantes :

  • 2 chiffres

  • 2 lettres

  • 2 caractères spéciaux

  • au moins 10 caractères au total

Cliquez sur « Compléter le compte » pour finaliser la configuration.
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10 Confirmation de la création réussie du compte.

11 Vous pouvez accéder au portail PIA via l’adresse suivante :

www.ricoh-idx.net/pia/auth/login
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12 Connectez-vous avec vos identifiants personnels pour accéder à vos documents.

13 Vous verrez alors votre boîte de réception personnelle contenant vos
documents.

14 Il est possible que la boîte de réception soit vide lors de la première connexion.
Elle se remplira automatiquement avec votre premier bulletin de salaire transmis
par voie numérique.


