Registrierung im PIA-Portal /

Zustellung der Entgeltbescheinigung

digital Fouindmn

1  Einladung mit QR-Code:

Den QR-Code mit Hilfe der Kamera auf dem Smartphone scannen und die
erkannte Website 6ffnen.

Einladung mit Einladungskey:

Sollte das scannen des QR-Codes nicht funktionieren, bitte die Adresse
"https://www.ricoh.idx.net/invitationWS/code-entry" manuell in den Browser
eingeben und anschlieBend den personlichen Einladungskey eingeben, der direkt
neben dem QR-Code zu finden ist.

Einladung per Link:

Sollten Sie eine E-Mail mit einem Einladungslink erhalten haben, missen Sie
diesen einfach nur anklicken. Sie gelangen dann automatisch zum angezeigten
Bildschirm unter Punkt 2
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2 Auf der Anmeldeseite den Punkt "Registrierung fiir das Private
Dokumenteneingangsportal” auswahlen.

Hier bitte KEINE der anderen Optionen auswahlen!

Jetzt in wenigen Schritten kostenlos
und unverbindlich teilnehmen:

Peterhoff Verwaltungs- und
Beteiligungs- GmbH:
Empfangen Sie
Rechnungen fir Ihre Firma?
Oder Gehaltsabrechnungen

© Wac Ict dac TRAFFIGHS Netzwark?

3 Auf der nachsten Seite bitte den Punkt auswahlen:
"Sie méchten neuer, privater Teilnehmer im Netzwerk werden ?"

Bitte auch hier keine andere Option auswahlen !
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Jetzt in wenigen Schritten
kostenlos und unverbindlich
anmelden:

Willkommen im
Netzwerk - Erhalten Sie
lhre Abrechnungen und

Dokumente digital!
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Sie mbchten never, privater Teinehmer
im Netzvierk werden?

Sie haben bereits ein Konto im privaten
Dokumenteneingangs-portal (PI4)?
Estts meiden 2ie cioh In PIA an, um die
Einiadung mit wenigen Kllokc anzunshmen und
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Alle Felder die mit dem roten Stern * markiert sind, mussen ausgefullt werden.
Alle anderen Felder sind optional, kdnnen also ausgefullt werden.

Evtl. sind auch schon Felder vorausgefullt, wenn Sie sich Uber einen QR-Code
registrieren mochten. Diese Felder dann bitte auf Richtigkeit prufen !

Mit der Funktion "Weiter ->" geht es zur nachsten Seite zur Erfassung von
Informationen.
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Postansohritt Kartaid Versanda  Nuzungsbadingungan

Postanschrift
Name dec Rechnungeempfangere *
A | Susi Mustarfrau

Eisuprnummer

M| | Stusrnummer

Eirade und Haucnummer *
° Hauptsraga 1
Poctistzant «

= 12345

Eindt

B | Hauplstact
Lang *

@  Deutschiang
Eprachs *

@ | Deutsch

Vurine 3




Auch hier bitte alle Felder, die mit einem roten Stern * markiert sind, bitte
ausftllen.
Sehr wichtig ist hierbei die korrekte Eingabe der E-Mail Adresse.

WICHTIG: Bitte geben Sie KEINE betriebliche E-Mail Adresse an. Bitte geben
Sie eine PRIVATE E-Mail Adresse an zu der Sie aktuellen und gesicherten
Zugang haben'!

Zur nachsten Seite geht es mit der Funktion "Weiter ->"

Luruch Tur Stertssde €

o . . .
Postansdrnift Kontakt Versandan Nuzungsbadingurgan

Kontakt
Vornama *
| A Sus
Nashnamae *

A Mustertau
E-Mall *

Musl et

Telafon

[,_: Takfon

- Zurcch Wasiee =




Im nachsten Schritt die erste Option auswahlen: "Als E-Mail erhalten™ und bitte
im Feld E-Mail Adresse nochmals Ihre private E-Mail Adresse eingeben, auf
der diese Dokumente zugesendet werden sollen. Bitte auch hier die private
-Mail Adresse eintragen UND KEINE Firmen-Mail-Adresse.

Somit erhalten Sie Ihre Abrechnungen und auch alle Anhange direkt als
Dokument in einer Mail, sobald diese flr Sie im Portal zur Verfigung stehen.

Sprachauswahl | DE

Zuriick zur Startseite ¢

@ EN -]

Postanschrift Kontakt Versandart  Nutzungsbedingungen

Versandart

Als Teilnehmer im Netzwerk werden Ihre Dokumente uiber das
TRAFFIQX® Portal versendet. Wahlen Sie, auf welchem Weg sie lhre
Dokumente erhalten wollen

Als E-Mail erhalten ®
Ich mochte meine Dokumente direkt als E-Mail aus
dem Portal erhalten. Sie sollen an folgende E-Mail-
Adresse weitergeleitet werden:
E-Mail-Adresse

2 Susi Musterfrau@trafiiqx.com

Manuell herunterladen @]
Ich lade meine Dokumente direkt aus dem Portal
herunter - ohne Risiko durch Fake-Mails. Eine
kurze Info-Mail benachrichtigt mich bei neuen
Dokumenten.

& Zuriick Weiter > ‘

{ @  Fir weitere Informationen schauen Sie geme auch auf https://
inhound ricoh.idx net/ hier



7 Anschlieend noch die Nutzungsbedingungen bestatigen. Daraufhin erscheint
noch das Feld Vor- und Nachname. Dies bitte noch fillen und anschlieRend mit

"Jetzt als Teilnehmer registrieren” bestatigen.

Zurcch ur Stertesdte &
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Postansdhift Kaorkaid Verzandat Nutzungebadngungen

Nutzungsbedingungen
Ich bastltine, dazs ich die NutzunashoSnQungen
gelasen habae und se akzepliera

Nutzungebedingunosn

Vor- und Naohname *

# \or- und Nachname

& Zurech < Jwict ule Isdrmheer regatreres

kannzeichnal ain Plichifald

8 Daraufhin erhalt man die Meldung, dass die Registrierung erfolgreich war.

Im Anschluss bitte den E-Mail Eingang prifen. Nun sollte man zwei E-Mails
erhalten haben. In der E-Mail mit dem Betreff "Ihr Zugang zu Ihrem TRAFFIQX®

Privatkundenportal”, bitte auf den dort eingefligten Link klicken.

v

Ihre Registrierung
war erfolgreich!
Herzlich willkommen! Sie
erhalten in Kurze eine E-
Mail mit weiteren

Informationen zur
Reglstnerunoq’tlm Ricoh
IDX-Portal.

Haben Sie Fragen?
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Daraufhin gelangt man zu einer Anzeige, in dem das personliche Passwort zur
Anmeldung an das PIA-Portal erstellt werden muss.

Das Passwort muss die folgenden Mindestbedingungen erfullen:
2 Zahlen, 2 Buchstaben, 2 Sonderzeichen sowie insgesamt 10 Zeichen
Mit "Konto vervollstandigen" ist die Anmeldung komplett abgeschlossen.

TRAFFIQX® Privates Dokumenteneingangsportal

TRAFFIQX® Privates
Dokumenteneingangsportal

Abschluss Kontoeinrichtung
* markiert ein Pflichtfeld

Um lhr Konto zu vervollsténdigen, brauchen Sie nur Ihr Passwort einzugeben.

Mind die folgenden Angaben sind erforderlich:

@ 2 zahlen

@ 2 Buchstaben
@ 2 Sonderzeichen
@ 10 Zeichen

Neues Passwort*

‘ ©=  essssessanee @

Konto vervolistandigen



10 Bestitigung der erfolgreichen Kontoeinrichtung

TRAFFIQX® Privates Dokumenteneingangsportal

RICOH

Imagine. change.

T

; ‘&
Ricoh IDX OZP \—

-
TRAFFIQX® Privates ’é
Dokumenteneingangsportal ,@

Abschluss Kontoeinrichtung

@ Kontoeinrichtung erfolgreich abgeschlossen

s Z

11  Der Zugang zum PIA-Portal erhalt man (ber die folgende Web-Adresse:

www.ricoh-idx.net/pia/auth/login



12 Mit seinen persénlichen Zugangsdaten, erhalt man dann Zugriff auf seine
Dokumente

TRAFFIQX® Privates Dokumenteneingangsportal

Anmeldung
R I Co H * markiert ein Pflichtfeld [}
imagine. change. il |
Ricoh IDX OZP R E
{ €2  essscsces @]

Passwort vergessen?

TRAFFIQX® Privates

NN\ I = YERT g 1Y - -3

13 Daraufhin sieht man seinen persénlichen Eingangskorb mit seinen personlichen
Dokumenten.

Eingangskorb

14 Es ist moglich, dass der Eingangskorb nach der ersten Anmeldung leer ist. Dieser
wird dann mit der ersten Lohnabrechnung die auf dem digitalen Weg zugestellt
wird gefullt.



