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Rejestracja w portalu PIA / Cyfrowa
wysyłka pasków płacowych /(PL)

1 Zaproszenie z kodem QR:
Zeskanuj kod QR za pomocą aparatu w smartfonie i otwórz wykrytą stronę
internetową.

Zaproszenie z kluczem:
Jeśli skanowanie kodu QR nie działa, wpisz ręcznie w przeglądarce adres:
https://www.ricoh.idx.net/invitationWS/code-entry a następnie wprowadź
swój osobisty klucz zaproszenia znajdujący się obok kodu QR.

Zaproszenie przez link:
Jeśli otrzymałeś wiadomość e-mail z linkiem zaproszenia, po prostu kliknij ten link.
Zostaniesz automatycznie przekierowany na stronę pokazaną w kroku 2.
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2 Na stronie logowania wybierz opcję „Rejestracja do prywatnego portalu
odbioru dokumentów”.
Nie wybieraj żadnej innej opcji!

3 Na kolejnej stronie wybierz:
„Chcesz zostać nowym prywatnym uczestnikiem sieci?”
Tutaj również nie wybieraj żadnej innej opcji.
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4 Wypełnij wszystkie pola oznaczone czerwoną gwiazdką (*).
Pozostałe pola są opcjonalne i mogą pozostać puste.

Jeśli niektóre pola są już wstępnie wypełnione (np. przy rejestracji przez kod QR),
sprawdź, czy dane są poprawne.
Kliknij „Dalej ->”, aby przejść do następnej strony.
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5 Ponownie wypełnij wszystkie pola oznaczone czerwoną gwiazdką (*).
Wprowadzenie poprawnego adresu e-mail jest bardzo ważne.

Ważne: Nie podawaj służbowego adresu e-mail. Podaj prywatny adres e-mail,
do którego masz bieżący i bezpieczny dostęp.

Kliknij „Dalej ->”, aby kontynuować.
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6   1. W kolejnym kroku wybierz pierwsz■ opcj■: „Odbieraj przez e-mail”.
Wprowad■ ponownie swój prywatny adres e-mail w odpowiednim polu. Tutaj równie■ nie
u■ywaj adresu s■u■bowego.

Dzięki temu Twoje paski płacowe oraz załączniki będą wysyłane bezpośrednio na
Twoją prywatną skrzynkę e-mail, gdy tylko pojawią się w portalu.

7 Zaakceptuj warunki użytkowania. Następnie pojawi się pole Imię i nazwisko —
wypełnij je.
Kliknij „Zarejestruj się teraz jako uczestnik”, aby zakończyć rejestrację.
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8 Wyświetli się komunikat potwierdzający pomyślną rejestrację.

Sprawdź swoją skrzynkę odbiorczą — powinieneś otrzymać dwie wiadomości
e-mail.
W wiadomości o temacie „Twój dostęp do prywatnego portalu klienta
TRAFFIQX®”, kliknij podany link.
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9 Zostaniesz przekierowany na stronę, na której należy utworzyć osobiste hasło do
portalu PIA.
Hasło musi spełniać następujące minimalne wymagania:

  • 2 cyfry

  • 2 litery

  • 2 znaki specjalne

  • minimum 10 znaków ■■cznie

Kliknij „Uzupełnij konto”, aby zakończyć konfigurację.
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10 Potwierdzenie pomyślnego utworzenia konta.

11 Dostęp do portalu PIA uzyskasz pod adresem:

www.ricoh-idx.net/pia/auth/login
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12 Zaloguj się przy użyciu swoich danych logowania, aby uzyskać dostęp do
dokumentów.

13 Następnie zobaczysz swoją osobistą skrzynkę odbiorczą z dokumentami.

14 Skrzynka odbiorcza może być pusta przy pierwszym logowaniu. Zostanie
automatycznie wypełniona po dostarczeniu pierwszego cyfrowego paska
płacowego.


